r

UNIVERZITET U TRAVNIKU

7 FAKULTET ZA TEHNICKE STUDIJE
/ ﬂf’
A \*\1‘1{‘11
e Aleja konzula br. 5
; 72270 Travnik
BI’OJZ 10/14-SL Bosna i Hercegovina

Datum: 22.01.2014. godine Kanton Sredi$nja Bosna

Tel/Fax: +387(030)540 876
Email: info@fts.ba
Web: www.fts.ba

U skladu sa ¢l. 47 Statuta Univerziteta, ¢l. 19-25 Pravila studiranja za | ciklus studija
Univerziteta i Uputstva za izradu zavrSnog rada I ciklusa studija za studente Univerziteta u
Travniku, Nastavno-nau¢no vije¢e Fakulteta za tehnicke studije na sjednici odrzanoj
17.01.2014. godine donijelo je Odluku o usvajanju

VODICA ZA SVE UCESNIKE U POSTUPKU OD PRIJAVE DO ODBRANE
ZAVRSNOG RADA NA |. CIKLUSU STUDIJA

1. Tokom trajanja zimskog semestra tekuce akademske godine, na zahtjev dekana
fakulteta predmetni nastavnici dostavljaju prijedlog najmanje deset (10) tema za izradu
zavr$nog rada.Od obaveze dostavljanja tema za izradu zavrSnih radova izuzimaju
predmetni nastavnici sa studijskih programa Arhitektura i Gradevina.

2. Za studijske programe Arhitektura i Gradevina, tema zavrSnog rada se bira iz
predmeta koje sadrZe navedeni studijski program.

3. Nakon Sto predmetni nastavnik dostavi predloZzene teme, iste se razmatraju na
sjednici nastavno-nauc¢nog vije¢a. Ukoliko se utvrdi da predloZzene teme iz nastavnih
oblasti za koje su angazirani predmetni nastavnici nisu obradivane (na navedene teme
prethodno nisu radeni zavrSni radovi), iste potvrduje nastavno-nauc¢no vijece.

4. Nakon S§to su predlozene teme odobrene na sjednici nastavno-nauc¢nog vijeca,
dostavljaju se u studentsku sluzbu fakulteta i objavljuju na web stranici i oglasnim
ploc¢ama fakulteta.

5. Tema zavr$nog rada bira se iz nastavnog predmeta prema Zelji studenta, na temu
koju predlaze mentor ili u zajedni¢koj formulaciji mentora i studenta.

6. Prijava teme za izradu zavr$nog rada vrsi se u toku VI semestra.
7. Nakon odabira teme i konsultacije s predmetnim nastavnikom koji je predlozio
temu (mentorom) student podnosi zahtjev za odobravanje teme za izradu zavrSnog rada u

studentskoj sluzbi na za to predvidenom obrascu.

8. Studentska sluzba u skladu sa predvidenim rokom obrazac dostavlja dekanu
fakulteta na osnovu kojeg se donosi rjeSenje o odobravanju teme.

= Broj rieSenja Ministarstva prosvete, znanosti, kulture i Sporta: 051-0-Reg-11-000251 =
= Broj ziro racuna: 3383402249898509 = Banka: UniCredit — Bank =
Stranica 1 od 1


mailto:info@fts.ba
http://www.fts.ba/

Univerzitet u Travniku ¢ Fakultet za tehniCke studije ¢ Aleja konzula br. 5¢ 72270 Travnik

9. Nakon podnoSenja zahtjeva za odobravanje teme, dekan donosi rjeSenje o
odobravanju teme u kojem je sadrzano ime i prezime studenta i ime mentora za izradu
zavr$nog rada na navedenu temu. RjeSenje se dostavlja kandidatu i mentoru. Primjerak
izdatog rjeSenja ulaze se u dosije studenta/kandidata.

10.  Zavr$ni rad student izraduje samostalno, a mentor je obavezan da prati rad
studenta, daje smjernice za rad, pomaze odgovarajuc¢im savjetima i upucuje u literaturu.

11. Student formira zavrs$ni rad u konceptu sa svim pripadaju¢im dijelovima. Radna
verzija zavr$nog rada predaje se mentoru na uvid i pregled. Mentor je duzan da pregleda
rad 1 vrati ga sa pismenim komentarom/obrazlozenjem najkasnije tri sedmice od datuma
predaje rada. Nakon pregleda, ukoliko za to ima potrebe student je duzan postupiti prema
uputstvima i primjedbama mentora 1 izvrSiti korekciju rada.

12.  Nakon $to je student postupio po uputstvima i primjedbama mentora i izvrSio
eventualne korekcije zavr§nog rada, dostavlja dva primjerka radne verzije rada mentoru i
dekanu fakulteta. Nakon konsultacija dekana i mentora i utvrdivanja da je rad izraden u
skladu sa temom zavr$nog rada i uputstvima za izradu zavr$nog rada, student pristupa
izradi konacne verzije zavrSnog rada, i to u Cetiri (4) primjerka.

13. Student podnosi zahtjev studentskoj sluzbi za odredivanje ¢lanova komisije 1
datuma odbrane zavr$nog rada, koji predaje zajedno sa kona¢nim verzijama rada.

14.  Na osnovu zahtjeva studenta, studentska sluzba prvo obavlja pregled indexa 1 vr$i
kontrolu dokumentacije, s ciljem da se utvrdi da li su ostvareni svi preduslovi za odbranu
zavrsnog rada. Ukoliko su formalno-pravno steceni svi uslovi studentska sluzba izdaje
potvrdu o sticanju uslova za odbranu zavrS$nog rada koju ulaze u dosije studenta. Rok za
izdavanje potvrde je najvise tri (3) dana od datuma podnoSenja zahtjeva studenta.

15.  Nakon predaje zavrSnog rada u odgovarajuéem broju primjeraka, izdavanje
potvrde o sticanju formalno-pravnih uslova za odbranu zavr$nog rada, dekan fakulteta na
prijedlog mentora formira komisiju i1 zakazuje termin odbrane. Studentska sluzba
obavjestava studenta najkasnije pet (5) dana prije termina odbrane.

16.  Komisiju za odbranu zavr$nog rada na osnovu RjeSenja imenuje dekan Fakulteta a
gine je mentor, predsjednik i najmanje jedan ¢lan. Clanove komisije na uputu dekana
obavjestava studentska sluzba i dostavlja primjerak zavrSnog rada ¢lanovima komisije
najmanje pet (5) dana prije termina odbrane rada.

17.  Podaci o odbrani objavljuju se na oglasnoj ploci fakulteta. Od predaje rada do
njegove odbrane mora pro¢i najmanje pet (5) dana.

18. Odbrana zavrSnog rada sastoji se od usmenog izlaganja rezultata rada,
obrazlozenja izdvojenih zakljucaka, kao i1 odgovora na pitanja komisije u vezi s
rezultatima 1 zaklju¢cima rada.

19.  Predsjednik komisije je odgovoran za postupak odbrane zavr$nog rada i upoznaje
¢lanove komisije, kandidata i ostale prisutne s protokolom odbrane istog.

20.  Sa protokolom postupka odbrane zavr$nog rada dekan Fakulteta upoznaje
predsjednika komisije i dostavlja mu protokol u pisanoj formi, a na zahtjev istog.
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Vodi¢ je napravljen u skladu sa Statutom Univerziteta u Travniku i Pravilima 1.
ciklusa studija. Namijenjen je svim uéesnicima u postupku odbrane zavr$nog rada:
studentima svih studijskih smjerova, mentorima, dekanima, ¢lanovima komisija,
Pravnim i Studentskim sluzbama i primjenjuje se od 01. 02. 2014 godine..

DEKAN

Prof. dr Salim Ibrahimefendié,s.r.
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