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TEMELJNA PRAVILA PISANJA ZAVRSNOG RADA.

Zavrs$ni rad mora biti samostalno djelo studenta-kandidata.

Temu rada zadaje predmetni nastavnik za pojedini kolegij.

Temu moze predloziti i student uz konzultacije i suglasnost predmetnog nastavnika.
Predmetni nastavnik se brine o tom da tema nije ve¢ na isti na¢in obradivana.
Prihvacanje teme mora proci regularnu proceduru Fakulteta.

Zavrsni rad kandidat javno brani u prostorijama Fakulteta pred komisijom.

Clanovi komisije u pravilu su Predsjednik, Mentor i jo§ jedan &lan.

Mentor treba biti iz podrucja kojim se Zavr$ni rad bavi.

Ocjena odbrane moze biti: od 6 - 10.

Student je zadovoljio ako se tako izjasni 2/3 ¢lanova komisije.

Student uz konacnu prijavu prilaze primjerke Zavr$nog rada u papiru, na CD-uU kao

I ppt. prezentaciju.




e Konacni Zavrsni rad treba biti ukoricen u tvrdi uvez.

e Bojatvrdog uveza je teget plava, a boja slova je zuta (zlatna).

e Zavrsni rad ima u pravilu 40 — 60 stranica pisanog teksta, ukljucujuéi popis
literature i priloge

e Naslovna stranica sadrzi informacije o instituciji, temi, kandidatu, mentoru, mjestu 1

mjesecu odbrane.
e Prva stranica u tekstu ima isti oblik kao naslovna stranica.

e Druga stranica sadrzi Sazetak (max. 250 rijeci) i abstract na Engleskome (do 250

R
rijeci).
e Primjer
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Cilj rada je up 1] hnik ii ima za pri janj dataka i njihova

u oblasti gradevine. U inarsk radu vidimo Sirok obim primjene ove vrste

istrazivanja i metode ja podataka. Odrz je zgrada kao posebna oblast u

gradevini je primjer na koji nadin ove metode nalaze svoju primjenu u ovoj oblasti.

se pokusava postiéi optimalan rezultat odrzavanja, usteda fi

jje nepotrebnih trosk prilikom odrz

Kljuéne rijeci: gradevina, zgrada, odrzavanje, istrazivanje, instrument, tehnika

Abstract:

The aim is getting to know the techniques and instruments for data collection and their
application in the field of construction. In the essay. we see a wide scope of application of this
type of research and data collecti hods. Mai of buildings as a separate area of
the Building and C ion is an iple of how these methods have their place in this
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e Sadrzaj treba biti automatski podesen.

e Da bi se mogao kreirati automatski sadrzaj potrebno je prije toga automatski
podesiti naslove prvog, drugo i treeg reda. Potrebno je oti¢i u meni stilovi
i odabrati Naslov 1, a zatim ga podesiti prema zahtjevima koje propisujemo a to su
naslove prvog reda: Times New Roman 12, Podebljano, Velika slova.
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1. UVOD|

U okvim jedne metode istraZivanja mogu se korstiti razliéiti postupci ili te_hm](e
istrazivackog rada. Najvazniji zadatak seminarskog rada pod 1i
jeste odrediti i prouditi prednosu i ogranicenja razli¢itih metodoloskih pristupa, koji mora]u
biti uskladeni sa odat probl, istraZivanja u oblasti gradevine.

temom istradi

Zavisno od predmeta, cilja i zadatka odreduje se koja tafno metoda ée se koristiti, a u okviru

metode odreduje se koje ¢e se tehnike i instrumenti korstiti 1 dali ée se kombinovati sa
drugom ili viSe tehnikai instr a. Ako p samo oblast gradevine kao odredenu
granicu u &jem okviru se vri istraZivanje, lako je uvidjeti da samo u ovoj oblasti imamo

1

mnogo prisutnih p
irjeSavanja istih.

i pitanja koji zahtijevaju panju i posveéenost prilikom istraZivanja

Kao predmet istraZivanja moze se generalizovati odredena pod-oblast ove struke, ali isto tako
dovoljno je uzeti samo jedan segment iz odredenog procesa projektovanja i istraZivati samo
njega da bismo dosli do optimalnih rezultata koji kao takvi pomaZzu pobolj$anju generalne
slike o odredenom problemu inavode ka njegovom kona¢nom rijefenju.

Metode, tehnike i instrumenti u pedagoikim istraZivanjima kao takvi nisu u celosti
primjenjivi u oblasti gradevine, ali se kao najpogodniji metod mozZe izdvojiti metod teorijskih
anahza gdje kao tehniku pnm]en]u]emo posmatranje, a kao instrument liste, registre, biljeske i

Az il o d0e 1 g e

ann in TTlalilra ol 1 mwalrtiZni din nhlacti meadarina mitaninmn 3 matad

e Automatsko podeSavanje naslova drugog reda. Potrebno je oti¢i umeni stilovi
i odabrati Naslov 2, a zatim ga podesiti prema zahtjevima koje propisujemo a to su
naslove drugog reda: Times New Roman 12, Podebljano, Veliko slovo na pocetku

re¢enice
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Ukoliko razdvajamo tehni¢ku/prakti¢nu oblast i teoretsku, mozemo smanjiti izbor tehnika na
posmatranje (teoretski dio) i analizu sadrzaja, anketiranje i skaliranje (tehnicki/prakti¢ni dio).

3.1 Posmatranje kao tehnika istraZivanja u oblasti gradevine

Posmatranje je po definiciji sistematsko zamjeéivanje [ tzmjens sia

odredenom svrhom i prema odredenom planu. Pos| Sweste

. . . . . . . m: Hacks 2
i neorganizovano, ali uvijek se unaprijed zmaju zadaci|| .. .. (v Gongatisns)
sustina pojave koju posmatramo, negativni i pozitivni uéir| St zmevenns: ¥ Normsno

Stl za naredni paragraf: 1 Normaino

da dode do odredenog rezultata. Ova tehnika moze biti ¢ L]
Obikovane

proces posmatramo. (Times tewRomen [+] 12 [+]|(B]) 7 U ||
EEIl -3 2 12

Ukoliko posmatramo u oblasti gradevine pripreme za |

kratkotrajno posmatranje. Tu se tatno u tom peri

1.1. Pojam

funkcionalnosti, organizovanosti i efikasnosti odredene
projekta. Ukoliko u ovoj fazi uvidimo odredene pr

usporavaju proces projektovanja, saniranjem tog probler

projektovanja.

e Automatsko podeSavanje naslova treceg reda. Potrebno je oti¢i u meni stilovi i
odabrati Naslov 3, a zatim ga podesiti prema zahtjevima koje propisujemo a to su
naslove drugog reda: Times New Roman 12, boldirano, Veliko slovo na pocetku

reCenice, Kurziv.
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3.1.1. Anketiranje jkao tehnika istrazivanja u oblasti gradevine
Anketiranjem prikupljamo informacije o razli¢itim pojavama, fenomenima, dogadajima.

procesima, stanjima, odnosima i dr. ‘hnjemh [ 2l

naobrazba osobe zaduZene za kreiranje soge

koji pokusavamo dobiti odredenu infc " e Y o R
rstastia: VPmemtmqaf! Nomeriare rakoi 2 scane

uspjesnost. —
4 poonna: ¥ tormaho Nomersne. | Jnakoni e |

4
Pitanja i podaci moraju biti bliski | Szrenongs T

) Bibloteka numerisanja
okarakterisana kao neuspjesna. Anke i
; A et {2 D)
odrzavanja zgrada. Odrzavanje zgrad Nigdan

sredstava) za cijelo vrijeme upotrebe £E23 B s

dijelovima osigurava razina sluznosti u odredenim dopustivim granicama. Uspje$nim
pravljenjem ankete, postavljanjem pravih pitanja i priblizavanjem opstoj socio-emocionalnoj
slici ispitanih, moZemo dodi do povoljnih i pozitivnih rezultata koji mogu dalje pomodi

unapredenjem ove izdvojene oblasti.

e Nakon podeSavanja naslova i podnaslova postaviti kursor misa na stranicu gdje
treba biti sadrzaj, odabrati Reference na glavnom meniju, zatim Tabela sadrzaja i u

padaju¢em meniju Automatska tabela.
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e Tehnicki upustva zavrSnog rada su:

e Veli¢ina papira je A4 (21.0 x 29.7 mm).

etni Izgled stranice
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Jrijentacija |Velicina|Kolone
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p

e Sve margine su 2.5 cm.

anica

i

Umetni
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Reference S5lanje poite Pregled
Ij = Prekidi ~ j &ﬁ
Eflﬂ Mumerisanje redova ~
Yodeni Boja
b~ Ubacivanje criica = figw stranice -
Tabloid 4 | Pozadina str:
__l 27,94 cm x 43,18 cm [0 E S

A3
J 297 cmx 42 cm

A4
__] 21 cmx 29,7 cm

-

Izgled stranice Reference

I i *= Prekidi -
éfl;"] MNumerisanje redova =

be~ Ubacivanje crtica =

Slanje po

=

e Tekst rada se piSe samo

o Kompletan tekst rada je
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e Prored iznosi 1.5 i ima obostrano ravnanje.
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3.1.1. Anketiranje k gradevine
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Anketiranjem prikupljamo . fenomenima, dogadajima,

. . Line Spacing Options... . .

procesima, stanjima, odno ulogu igra upucenost i opsta
Add Space Before Paragraph

naobrazba osobe zaduzene formulisanje pitanja, nacin ka

=1 e

Remove Space After Paragraph
koji pokusavamo dobiti odredenu informaciju, u konacnici uti¢e na rezultat ankete i njenu

uspjesnost. I

Pitanja i podaci moraju biti bliski i prihvatljivi ispitanicima, ina¢e anketa moZe biti
okarakterisana kao neuspjeina. Anketiranje u gradevini moZemo primijeniti na primjeru
odrzavanja zgrada Odrzavanje zgrada moZemo definirati kao trajnu aktivnost( ulaganje
sredstava) za cijelo vrijeme upotrebe zgrade, kojom se zgradi u cjelini i svim njenim
dijelovima osigurava razina sluimosti u odredenim dopustivim granicama. Uspje$nim
pravljenjem ankete, postavljanjem pravih pitanja i priblizavanjem opétoj socio-emocionalnoj
slici ispitanih, mozemo doci do povoljnih i pozitivnih rezultata koji mogu dalje pomodi

unapredenjem ove izdvojene oblasti.



e U cijelom radu koristimo uniforman nacin nabrajanja, u kombinaciji sa brojevima
odnosno na isti nacin markiramo nabrojane komponente jedno od ponudenih: crtica,

slova numerisanje, zvjezdica.
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[Ono sto roditelji mogu uraditi da bi to sprijecili je sljedece:
Odabrati ugodno i stalno mjesto za ucenje,
Dogovoriti se i sloziti oko pravila za uéenje,

Osigurati odgovarajuéu pomoc.

Osigurati stimulaciju i ugodne aktivnosti kojima Ce se dijete baviti kada zavrsi sa
ucenjem.

U tradicionalne i modeme elemente ocjenjivanja navode se:
. .postignuca
. personalni kvalitet uéenika
. vladanje
. predvidanje

. motivacija




e Prilikom pisanja teksta pasusi se uvlace 1,25 1 nema razmaka izmedu pasusa.

—— Porodicni odnosi bitno uticu na $kolski uspjeh djeteta. Ti odnosi se manifestuju kroz
roditeljsku pomo¢ djeci u Skolskom ucenju. Roditelji koji pridaju vecu pamju roditeljskoj
instrukciji umnogome ¢e pomoci djetetu da lakse savlada nastavne sadrzaje, od roditelja koji
manje vrednuju ovaj oblik pomoci. Nema razmaka izmedu pasusa

~—* Porodica i skola predstavijaju druStveno-istorijsku promjenljivu kategorju i sa
razvojem drustva, nauke, tehnike i tehnologije njihova uloga se mijenja, a u odredenom
smistu 1 povecava, pa je zbog toga saradnja porodice i Skole u vaspitno-obrazovnom radu u

drustvenom Zivotu u cjelini, neizostavna.

e Numeracija stranica se vr$i na dnu stranice u sredini izuzev naslovne stranice
i sazetka koja se ne numerise. Postupak je da se ode na opciju Umetni, zatim Broj

stranica u meniju zaglavlje 1 podnoZje i u padaju¢em meniju se odabere dno

sredina.
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e U tabelama se prikazuju samo krucijalni podatke koji su direktno znacajni za tezu

koju u tekstu zastupate.
e Sve suvisne okvire i linije u tabeli treba izbje¢i.

e Naslov tabele treba da odrazava sustinu podataka u tabeli, da ukazuje na ukrstene
varijable ili najznac¢ajnije odnose medu podacima.

e Tabele treba numerisati kako slijede u tekstu.

e Naslov i redni broj treba postaviti iznad tabele kako bi prostor ispod tabele ostao za
legendu.

e [Kada citiramo podatke, ime tabele ispisujemo pocetnim velikim slovom i navodimo
njen redni broj.

e Sve §to u tabeli mozemo upisati tekstom ne treba unositi skraéenicama zato §to
svaku skracenicu moramo objasniti u legendi tabele.

e Napomene uz tabelu unosimo ispod tabele, s tim Sto rije¢ napomene ili legenda
pisemo italikom.

e Otvoreni tekst kao i podaci u tabelama unose se u duplom proredu.

Tabela 1.: Podrucje ¢vrsto¢e metala (Tahirovi¢, 2005)

Vetal Razdoblje preteine Ugljik Podrugje évrstace f, [N/mm’]
primjene (godine) (%] Tlak Viak

Lijevano zeljezo 1750 - 1850 2.25-4.00 400 - 1000 100 - 150

Kovano zeljezo 1850 - 1900 0.02 -0.05 250 - 400 250 - 400

Celik (zavarljiv) 1880 1 dalje 0.20-1.00 350-700 350-700

e Velicina slova u figurama ne smije biti ispod osam niti iznad Cetrnaest pointa, niti
varirati u rasponu vec¢em od Cetiri pointa.

e Tekst uz figure treba ispisivati malim slovima sa po€etnim velikim slovom, jer su
mala slova ¢itljivija.

e Kao i tabele, slike numeriSemo jednu za drugom po kategoriji kojoj pripadaju; sve
grafove u jednu kategoriju, sve slike u drugu itd.

e Naslov i redni broj treba postaviti ispod slike, sheme i grafa.

e Kada objavljujemo slike preuzete sa interneta treba navesti izvor odkle smo

preuzeli sliku i godinu.
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o Sve slike, sheme, kao i tabele, citiramo po¢etnim velikim slovom.

e Svaka slika, shema, tabela i graf mora biti spomenut ili objasnjen u otvorenom

tekstu rada.

e Primjer:

Aluminum,
8.1% Metals

Iron, 5.0%

Calcium, 3.6% Basos

Sodium, 2.8%
Potassium,
2.6%

— Magnesium,
21%

Others, 0.8%

Graf 1.: Zastupljenost hemijskih elemenata u zemljinoj kori (Mari¢, 2009)

Citiranje u tekstu

e C(Citirani sadrzaji se stavljaju u navodnike, a u zagradi se upisuje prezime autora,
godina izdanja i stranica na kojoj se nalaze citirani sadrzaji, zatvori se zagrada i
stavi se tacka.

Primjer: ,,Roditeljstvo je Siri pojam od porodi¢nog vaspitanja* (Suzi¢, 2001, str.
43).

e Kada jedan rad ima dva autora, uvijek navedite oba prezimena i godiste a izmedu
prezimena autora navedite veznik.

Primjer: ,,Urodeni dio ljudske prirode koji €ini osnovu za mogucnost razvoja zove
se dispozicija“ (Selimovi¢ i Tomi¢, 2011, str. 51).
e Kada u otvorenom tekstu citirate imena tri, Cetiri ili pet i1 viSe autora, dovoljno je

napisati samo ime prvog autora i dodati ,,i saradnici”.
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Kada neki rad nema imena autora, umjesto imena autora navodimo ime institucije
ili organizacije koja je potpisana na radu, a ako je to ime dugo, samo toliko rijeci ili
skracenicu koliko je potrebno da se izvor locira u listi referenci.

Kada ne raspolazemo imenima institucije ili autora, kada je rad anoniman, tada
navodimo samo prvih nekoliko rijeCi naslova, a njih u zagradi citiramo pod
navodnicima, a u otvorenom tekstu italikom.

Ako imamo dvije reference sa istim prezimenom autora, tada pri citiranju obavezno
navodimo inicijale kako bismo izbjegli suvisno traganje u popisu referenci.

Ako od istog autora ili istih autora citiramo dvije ili viSe referenci, tada u zagradi ne
ponavljamo imena, nego samo dodamo godiste sljedeceg izdanja.

Kada od istog autora imamo vise radova u toku jedne godine, tada te izvore
markiramo slovima alfabeta a, b, c itd.

Kada vise autora citiramo u istoj zagradi, odnosno kada ukazujemo na saglasnost
viSe autora, reference odvajamo tacka - zarezom i navodimo ih alfabetskim
redoslijedom.

Kada citiramo iz druge ruke, navodimo prezime autora i godiSte originalnog rada,
zatim tacku — zarez, a potom vidi kod, potom prezime, godiste i stranu rada iz koga
je citiran originalni rad.

Citati koji se preuzimaju iz druge ruke moraju sadrzati prezime autora i godinu
izdanja, te autor i godina izdanja odakle su preuzeti citirani sadrzaji.

Primjer: Pomo¢i djetetu u konceptualizaciji problema, izbor adekvatne strategije,
pristupu vaznim aspektima problema (Vigotsky, 1978; citirano kod Suzi¢, str.
2005).

Ukoliko se parafrazira navodi se prezime autora i godina izdanja.

Primjer: Motivacija se uglavnom upotrebljava za pojave vezane uz poticaje, porive
1 motive. DefiniSe se kao efektivno-konativni faktor koji u¢estvuje u usmjeravanju
ponasanja pojedinca prema nekom cilju, bilo svjesno ili nesvjesno (Denham,
Zoller, Couchoud, 1994).

Uz ime autora dovoljno je da navedemo samo godinu, ali ne i stranicu, ukoliko ne
citiramo tekst direktno ili ne navodimo podatak koji treba vezivati za stranicu.

Primjer: Voker ( Walker, 2000) poredio je vrijeme reakcije...
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e Ukoliko vr§imo nabrajanje ali je tekst citiran onda se drzimo pravila da navedemo
ime 1 prezime autora, citiramo nabrajanja, a nakon zavrSetka citata navodimo
prezime autora, godinu i stranicu sa koje smo citirali.

Primjer: Da bi se mogli u potpunosti razumjeti pojam motiva i motivacije, Nenad
Suzi¢ navodi je vise kriterija za njihovo odredenje, a ovdje ¢e se navesti sljedeci:
1. ,,Motiv je pokretac ali i motor ponasanja;
2. Motivi su vezani uz odredeni cilj ili potrebu subjekta;
3. Motive moramo uzimati u njihovoj aktuelnosti ¢ak kada se radi i o vezi sa
prosloscu;
4. Motivi djeluju svjesno i podsvjesno® (Suzié, 1998, str. 23).
e Kada citiramo tekst koji nema godiSte izdanja, navodimo prezime autora, zarez,

a potom skracenicu n.d. ,,no date" umjesto godista.

Popis literature

Navodenje literature ima i eticki aspekt. S tog aspekta vazno je i upozorenje da iz navedene
literature ne smije da bude izostavljen ni jedan koriSteni rad, niti u nju smije da bude

ukljucen neki nekoriSteni rad.

Poznato je viSe sistema citiranja i navodenja koriStene literature, a svaka nau¢na ustanova
oblikuje i propisuje svoje standarde i svoj stil kao $to su npr. Chicago, Harvard, Turabian,
APA, MLA, AMA i dr.

Na Fakultetu za tehnicke studije najceS¢e su zastupljena dva opceprihvacena sistema
citiranja i referenciranja:
e harvardski sistem i

e vankuverski sistem.

Bez obzira koji se sistem koristi, potrebno je navesti sve podatke o koristenim djelima.
Prema harvardskom sistemu pravi se popis prema abecednom redu prezimena prvog
autora. Popis referenci prema ovom sistemu se koristi u kombinaciji s bibliografskim

napomenama u tekstu rada.
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Clanak iz ¢asopisa ili rada na konferenciji; autori, godina izdanja, naslov rada, ime

casopisa (konferencije), volumen ili godiste, broj casopisa, stranice (od-do), npr.:

» Black, S.L. (1996). General Chemistry Laboratory-Scientific Inquiry. Journal of
Chemical Education, 73 (8), pp. 776-778.

Knjiga: autori, godina izdanja, naslov knjige, grad, naziv izdavaca, npr.:
Knjiga sa jednim autorom:
« Silberberg, M.S. (2000). Chemistry: The Molecular Nature of Matter and

Change.2nd ed. Boston: McGraw-Hill Companies Inc.

Knjiga sa dva autora:
« Brady, J.E., and Holum, J.R. (1993). Chemistry: The Study of Matter and Its
Changes New York: John Wiley & Sons, Inc.
Knjiga sa tri ili vise autora:
« Caret, R.L. etal (1997). Principles and Applications of Inorganic, Organic and

Biological Chemistry. 2nd ed. Boston: McGraw-Hill Companies, Inc.

Web stranice:
e Matanovi¢, S. (2006). Zastita od ionizirajuceg zracenja. Preuzeto sa:
http://www.zastita.com.hr [Pristupljeno 23.10.2008.]

Vankuverski sistem pravi se popis prema numerickom nadinu citiranja i navodenja
literature, a prema redosljedu pojavljivanja u tekstu. Reference u popisu literature su
oznaCene arapskim brojevima 1 kada se citiraju u tekstu navodi se broj odgovarajuce

reference prvog autora pojavljivanja u tekstu.

Clanak iz Casopisa ili rada na konferenciji: autori, naslov rada, naslov casopisa
(konferencije), godina izdanja, volumen ili godiste, broj casopisa, stranice, npr.:
« Black, S.L. General Chemistry Laboratory-Scientific Inquiry. Journal of Chemical
Education. 1996. 73 (8), pp. 776-778.
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http://www.zastita.com.hr/

Knjiga: autori, naslov knjige, grad, naziv izdavaca i godina izdanja, npr.:
Knjiga sa jednim autorom:
« Silberberg, M.S. Chemistry: The Molecular Nature of Matter and Change. 2nd ed.
Boston: McGraw-Hill Companies Inc., 2000.
Knjiga sa dva autora:
« Brady, J.E., and Holum, J.R. Chemistry: The Study of Matter and Its Changes New
York: John Wiley & Sons, Inc., 1993.

Knjiga sa tri autora ili viSe autora:
« Caret, R.L. et al. Principles and Applications of Inorganic, Organic and Biological
Chemistry. 2nd ed. Boston: McGraw-Hill Companies, Inc., 1997.

Web stranice:
e Matanovi¢, S. Zastita 0d ionizirajuceg zracenja, 2006. Preuzeto sa:

http://www.zastita.com.hr [Pristupljeno 23.10.2008.]
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